[Prénom NOM]
[Adresse]
[Code postal — Ville]
[Téléphone]
[Adresse e-mail]
[Nom du destinataire]
[Fonction]
[Nom de l'entreprise]
[Adresse de l'entreprise]
[Ville], le [date]
Objet : Candidature au poste de [intitulé du poste] — réf. [référence de l'annonce]
[Madame Dupont / Monsieur Martin],
[Phrase d'accroche : cite un fait précis sur l'entreprise et le poste visé. Exemple : « Votre développement sur le marché X exige un profil capable de Y — un terrain que je pratique depuis Z. »]
[Relie ton profil au besoin de l'entreprise : deux ou trois preuves concrètes — une compétence, une réalisation chiffrée, une expérience qui répond à l'offre. Montre ce que tu apportes, ne récite pas ton CV.]
[Projette-toi dans la collaboration : ce que vous accomplirez ensemble, pourquoi cette entreprise précisément. Relie ta motivation à une valeur ou une mission concrète de l'employeur.]
Je me tiens à votre disposition pour un entretien au cours duquel je pourrai vous exposer ma motivation. Dans l'attente de votre réponse, je vous prie d'agréer, [Madame, Monsieur], l'expression de mes salutations distinguées.
[Prénom NOM]
Conseil FreeTutoSurf : remplace chaque champ en violet entre crochets, supprime cette note, vise 200 à 300 mots, puis exporte en PDF avant l'envoi. Personnalise la lettre pour chaque entreprise. Plus de conseils sur freetutosurf.com.
